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0 PODER DO CIDADAO

CNPJ -10.276.327/0001-44

PROJETO BASICO

1. OBJETO

Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos de
consultoria em licitagoes e contratos administrativos para atender as necessidades
da Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA.

2. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a necessidade do aperfeigoamento e o uso das
legislagoes que regem a realizagao de procedlmentos de contratagao se faz a
necessidade de Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos
de consultoria em licitagoes e contratos administrativos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA.

Atividades a serem desempenhadas estao totaimente alheias as atribuigoes
finallsticas do Poder Legislatlvo, ou seja, aquelas voltadas a fungao legiferante.

As atividades a serem desenvolvidas pela contratada sao totaimente diferentes das
exercidas pelos membros da Licitagao da Camara Municipal, nomeados em foiha,
conforme disposigao transcrita nas Decisoes PL TCE/MA n° 40/2004, 74/2005 e
11/2007.

2.1. Nogoes gerais: Como e sabido, a Administragao Publica deve se pautar pela
seguranga dos atos, bern como, pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade e da probidade administrativa. A contratagao de empresa para a
realizagao dos servigos especificados buscara, por meio de todos os mecanismos
cablveis, legais e possiveis, o atendimento e cumprimento a tais principios e a
legislagao vigente. Orientar e mais producente do que corrigir ou punir
irregularidades. Com a contratagao espera-se que o resultado se constitua num
auxiliar eficaz do gestor nos procedimentos de aquisigao de bens e servigos e
contratagoes publicas.

2.2. Dos vectores; A Consultoria ira de forma preventiva, assessorar a comissao de
licitagao, gestor da Camara Municipal e demais servidores, evitando a ocorrencia de
fatores que possam implicar em prejulzos para a administragao, e assim, ajustar a
ideal aplicagao dos recursos publicos e cumprir rigorosamente ao que as lels
determinam. Servira, ainda, para que seja fornecido todo o suporte tecnico
adequado e necessario, no que concerne ao ideal transcorrere realizagao dos atos
correspondentes as contratagoes na administragao publica municipal, como
tambem, quanto aos outros atos correlatos semelhantes.
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2.3. Da necessidade; Ressalta-se que a contratagao e de extrema importancia para
que de uma forma ampla, possa ser ampliado o exito das a?oes resultantes de
planejamento administrative, per meio de suporte tecnico capacitado,
acompanhamento, supervisao e auxllio na tomada de decisdes.

2.4. Da especiflcidade dos serviQos: Embora a Camara Municipal de Sao Mateus
do Maranhao/MA dispusesse da Procuradoria Geral, observa-se que, por se tratar
de materia altamente especifica, a necessidade da contratagao e latente.
Conjuntamente, soma-se o argumento de que o quadro de profissionais hoje
existentes na Procuradoria Geral, nao abarcaria todas as demandas. Por fim, uma
empresa especializada podera de forma mais efetiva realizar o acompanhamento
dos prazos processuais, retinas diarias, fluxos, orientagoes, respostas de
impugnagoes. recuros e diligencias.

2.5. Da caracterizapao dos servigos como continues: Note-se que tal servigo e
caracterizado como continuado per sua especialidade e habitualidade, ou seja, em
virtude das demandas diarias de procedimentos, tanto por parte da comissao de
licitagao e o gestor, como tambem por parte do public© extern© da entidade, a
consuitoria torna-se essencial e corriqueiramente usada, tend© inclusive, muitas
vezes prazos a serem cumpridos em recursos, impugnagdes e diligencias dos
orgaos de controie. Assim, a ausencia de profissionais especializados na area,
impiica diretamente na possivel tomada de decisdes que, as vezes, podem gerar
series prejuizos a administragao publica ou na continuidade dos atos
desempenhados pela administragao. igualmente, reforgar-se tai entendimento,
quando se demanda de profissionais que prestarao servigos ininterruptamente da
Camara Municipal, proporcionando a aplicagao de uma ideal retina da prestagao de
servigos.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Para a execugao dos servigos objeto deste certame, sao considerados trabalhos
tecnicos de Consuitoria e consuitoria e atividades compartiihadas, as seguintes:

a) Acompanhamento e apoio, em conjunto com o setor responsavel, as atividades
de licitagao e aquelas relacionadas aos contratos administrativos oriundos dos
processes Licitatorios nas modalidades Convite, Tomada de Pregos, Concorrencia
Publica e Pregao na forma Presencial e Eletronico, bern como, nos processes
administrativos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao, conforme o case;

b) Assessorar os servidores, membros da Comissao Permanente de Licitagao c/ou
Pregoeiro Oficial, quando designado, nas realizagdes e no cronograma das
licitagoes publicas e processes administrativos;

c) Assessoramento na elaboragao de editais, minutas de contratos, distrato e termos
aditivos e outros atos da especie para apreciagao da Consuitoria juridica;
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d) Subsidiar a publicagao de avisos de ilcitapao, termos de homologaQao. Termos de
convoca$ao, rescisao contratual e termo de ratificapao de procedimentos
administratlvos;

e) Subsidiar o setor responsavei contratantes nas respostas as impugnagoes e
recursos referentes aos procedimentos licitatorios;

f) Acompanhamento contlnuo na formulagao de respostas escritas e eventuais
diiigencias junto a Comissao de Licitagoes, bem como defesa tecnica nos processos
de Prestagoes de Contas de Gestao junto aos Orgaos de Controle Externo - TCE e
TCU, alem de tomada de contas especiais;

g) Apoio na utilizagao de recursos de tecnologia da comunicagao e informagao para
realizagao de procedimentos licitatorios;

h) Acompanhamento nas informagoes prestadas junto ao Portal de Licitagoes, por
meio de site especifica. - Tribunal de Contas do Estado do Maranhao - TCE/MA;

i) Consultoria e consultoria junto ao cadastramento de fornecedores.

4. EQUIPE TECNICA

4,1, 03 (tres) profissionais tecnlcos com experiencia na area de licitagoes e contratos
publicos.

5. CARGA HORARIA

5.1. 01 (um) profissional de nivel superior. Tera uma carga horaria presencial minima
de 64 (sessenta e quatro) horas/mes para prestagao de servigos por demanda
consultiva de forma presencial, alem de outras demandas via correio eletronico (e-
mail) ou de forma convencional via consulta escrita formalizada pela contratada;

5.2. 03 (tres) profissionais tecnicos terao uma carga horaria minima de 120 (cento e
vinte) horas/mes, para prestagao de servigos de forma presencial no local indicado
pela Contratante.

PRESENCIAL: A carga horaria presencial refere-se a prestagao de servigos de
forma presencial no local indicado pela Contratante.

NAO PRESENCIAL: A carga horaria nao presencial refere-se a demanda consultiva
prestada por escrito atraves de correio eletronico (e-mail), de forma convencional via
Consulta Escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou outro recurso de
tecnologia da comunicagao e informagao, que sera ilimitada e em tempo integral,
prestada pela contratada em local indicado pela contratante. Os servigos nao
presenciais em tempo integral de consultoria serao prestados em local indicado pela
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contratada, sem limite de quantidade para realizagao de consultas a serem feitas por
sen/idores da Camara decorrente de duvidas suscitadas em face de fatos

supervenientes, devendo toda e qualquer orienta9ao ser dada preferenciaimente no
formato de parecer, somente per profissionais devidamente habilitados, e em
observancia ao que prescreve o instrumento convocatorio/edital e seus anexos.

6. DO LOCAL DA PRESTAQAO DOS SERVIQOS

6.1. Os servigos contratados deverao ser prestados no Municipio de Sao Mateus do
Maranhao/ MA ou conforme determina o Projeto Basico, correndo todos os
eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugao, deslocamento,
alimentagao, seguros e demais despesas necessarias a execugao dos servigos a
expensas da Contratada;

7. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAgAO DOS SERVigOS

O valor total estimado para execugao do objeto do presente Projeto Basico e
de R$ 152.000,04 (cento e cinquenta e dois mil reais e quatro centavos), tendo por
referencia os pregos constantes da pesquisa de pregos reallzada.

7.2. PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS SERVIQOS E PREgOS ESTIMADOS

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND QUANT V. UNIT. V. TOTAL

01

1. Consuitorla Tecnica nas Fases do Processo
Llcltatorio: fase interna ou preparatoria; fase externa;
duragao de cada fase, burocracia dos processes iicitatorios;
perda de recurso orgamentcirio e financeiro; principios
b^sicos; eiaborapao de projeto basico/executivo, quando for
0 case; elaboragao do termo de referencia (pregao), quando
for 0 caso.

2. Consuitorla Tecnica no Processo e no Procedimento
da LIcltaqao: aplicabilidade das modalidades de licitagcio:
regimes de execugao; modalidades de licitagao; dispense e
inexigibilidade de licitagao; habilitagao nas licitag&es;
registro cadastral de licitantes; procedimento e julgamento
das licHagoes (classlficagao e desclassificagao das
propostas, revogagao e nulidade da licitagao).
3. Consuitorla Tecnica nas Deflnigoes do Objeto:
compra, contratagao de obra, contratagao de servigo,
alienagao, locagdo, concessao ou permissao, dispensa e
inexigibilidade (em que situagdes poderao ser usadas,
formalizagao do processo, prazos. ratificagao pela
autoridade competente, etc.).
4. Consuitorla Tecnica nas Modalidades de Licitagao:
como escolher a melhor modalidade de acordo com o

objeto a ser contratado; como calcular o valor do contrato
para fracionar a despesa.

Mes 12 12.666,67 152.000.04
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5. Consuitoria T^cnica no Processo de Habilitagao das
Empresas: registros cadastrais; obrigatoriedade das
empresas manterem as condigdes de habilitagSo em todas
as etapas do processo.
6. Consuitoria Tecnica no Sistema de Reglstro de
Pregos: na modalidade preg§o.
7. Consuitoria Tecnica no uso do Pregao: formas de
reaiizar, pregao presencial e eletronico: base legal;
procedimentos da sess§o publica presencial e eletronico; o
que e vedado ao pregao; vantagens e desvantagens do
pregao; obrigatoriedade de usar o pregao; contratos
administrativos; em que situagao a administragao e
obrigada a firmar contrato; instrumentos que substituem o
contrato; vigencia dos contratos; Aplicabilidade do Decreto
Federal 10.024/2019, da Lei Complementar n'123/2006 e
suas alteragoes dadas pela Lei Complementar n° 147/2014,
peculiaridades na habilitag§o; regularidade fiscal; direito de
preferencia e demais setvigos pertinentes d area de
licitagdes piiblicas e contratos.
8. Consuitoria Tecnica no uso do SiNC - CONTRATA;

alimentagao e acompanhamento do SINC - CONTRATA
TCE/MA.

8. FORMA DE CONTRATAgAO

8.1 A Contratagao sera realizada por meio de llcitagao na modalidade Tomada de
Pre90s, do tipo menor pre^o global.
9. DOS SERVigOS DE TREINAMENTO:

9.1. Alem dos servigios de consuitoria e orientagao, previstos no item 7.2 acima, a
empresa contratada devera prestar servigos de treinamento de servidores da

Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao- MA, encarregados de reaiizar os
servifos pertinentes ao objeto e demais tarefas necessaries ao bom funcionamento
dos servlfos Administrativos.

10. DO SUPORTE TECNICO:

10.1. A empresa contratada devera prestar os servigos constantes do item 7.2 deste
termo.

11. FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 O pagamento sera efetuado no prazo de ate 30 (trinta) dias, apos a assinatura
do Termo de Recebimento Definitivo, desde que nao haja fator impeditivo provocado
pela CONTRATADA, mediante a apresentagao de Nota Fiscal/fatura, acompanhada
da respectiva Ordem de Servigos e das certidoes de reguiaridade fiscal: Prova de
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regularidade relativa a Certldao Conjunta Negativa de Debltos Relatives a

Tributes Federals, DIvida Ativa da Uniae e Seguridade Secial; Prova de
regularidade relativa ao Funde de Garantia per Tempe de Servlge, FGTS, Prova

de regularidade relativa a Justiga do Trabalho, mediante apresentagao da Certidae

Negativa de Debites Trabalhistas (CNDT), Certidae Negativa de Debites e

Divida Ativa Estadual e Municipal, diretamente na conta qua o fornecedor
apresentar no ato da contratagao, para o que devera, na oportunidade, informar o
nome do Banco e numero da agenda e conta corrente onde devera ocorrer o
credito, nao sendo permitidas alteragoes futuras sem a anu§ncia das paries
interessadas.

12. PERIODO DE PRESTAgAO DOS SERVIQOS

12.1. Os servigos deverao ser prestados durante o periodo de 12 (doze) meses.

13.1. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGAQOES DAS PARIES

13.1. Cabera a CONTRATANTE:

a) prestar informagoes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a
ser solicitados pelo representante da CONTRATADA;

b) atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso nao esteja de
acordo com as especificagoes trazidas neste Termo e na Minuta do Contrato;
c) efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o
cumprimento das formalidades legais.

13.2. Cabera a CONTRATADA;

a) respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso ̂ s

dependencias das unidades da Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao -
MA.

b) prestar os sen/igos cotados em estrita conformidade com as especificagoes
exigidas neste Projeto Basico;

c) iniciar a execugao dos servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da
data de recebimento da Ordem de Servigo/Nota de Empenho;
d) Assumir o compromisso e a responsabilidade pela guarda do total sigilo sobre as
informagoes obtidas no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida
de divulgar e/ou utilizer em proveito proprio e/ou de terceiros toda e qualquer
informagao relacionada com a contratante;
e) Providenciar a imediata corregao das alteragoes, deficiincias e/ou irregularidades
apontadas pela Contratante;
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f) Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros,

provocados per ineficiencia ou irregularidade cometida per seus empregados ou
prepostos envolvidos na execugao do objeto;

g) Responsabillzar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao contratual, nao sendo mantidos quaisquer
vinculos de natureza trabalhista entre os tecnicos da empresa que vier a ser
contratada e a Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao - MA;
h) Manter durante toda a execugao do contrato, as condigoes de habilitagao e
qualificagao apresentadas para licitagao.

14. DAS CONDigOES DE RECEBIMENTO

14.1. O recebimento do objeto ora licitado dar-se-a de acordo com o art. 73, I, "a" e
"b" da Lei n" 8.666/93.

15. CONDigOES DA PRESTAQAO DOS SERVIQOS:

15.1, Local da prestagao dos servigos: os servigos serao prestados pela empresa
contratante, atraves profissionais capacitados, de nivel superior ou tecnico com
capacitagao em llcitagoes, na sede da Camara Municipal de Sao Mateus do
Maranhao - MA.

16. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

16.1. Natureza jurldica: pessoa jurldica.

16.2. Especializagao; a empresa dever^i ser especializada na prestagao de servigos
de Consultoria e consultoria para orgaos publicos, na area de controle licitagoes e
contratos administrativos, o que sera comprovado mediante demonstragao de
experiencias anteriores em trabalhos para orgaos publicos, demonstragao de cursos
de capacitagao concluldos em areas relacionadas aos servigos a serem prestados.

16.3. Equipe tecnica: o escritorio devera possuir uma equipe tecnica com
especializagao em Licitagoes.

16.4 Os integrantes da equipe tecnica deverao possuir vinculo formal com a
empresa prestadora, seja como socio, empregados, contratados ou associados.

17. DOTAQAO ORgAMENTARIA:

z
I
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ORGAO: 01. Poder Legislative
UNIDADE GESTORA: 01. Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao - MA
PROJETO/ATiVIDADE: 01 031 0001 2.001 - Manutengao da Camara Municipal
CLASSIFICAQAO ECONOMICA: 3.3.90.35.00 Servigos De Consultoria
FONTE DE RECURSO: 1500000000 - Recursos nao vinculados de Impostos

Sao Mateus do Maranhao - MA, em 05 de Janeiro de 2023.

Maria Beatriz do Nascimento Carvalho

Diretora Administrativa
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"APROVAQAO DO PROJETO BASICO"

A vista das informa9des contidas nestes autos e com observancia as
normas vigentes, APROVO o presente Projeto Basico para Contratagao de empresa
especializada para prestagao de servigos de consuitoria em licitagoes e contratos
administrativos para atender as necessidades da Camara Municipal de Sao Mateus
do Maranhao/MA.

Sao Mateus do Maranhao/MA, 06 de Janeiro de 2023.

-C7-

Gilvan Moreno da Luz

Presidente da Camara Municipal

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n - Centre - Sao Mateus do Maranhao - MA.


