CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ -10.276.327/0001-44

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N2 008/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo/MA, realizard Dispensa de Licitacdo, em
razao do valor, para contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de digitalizacdo de
documentos para atender as necessidades da Cdmara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo /MA, com critério
de julgamento de menor preco global, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

As informacgdes referentes as especificacbes do objeto, condi¢ées do fornecimento e demais obriga¢des sdo
descritas no termo de referéncia e na minuta contratual, os quais sdo anexos do presente instrumento de aviso,
estando a disposicdo dos interessados no Site Oficial da Cdmara Municipal de S3o0 Mateus/MA, no portal da
transparéncia, acessado pelo link https://cmsaomateus.ma.gov.br/ (aba licitacdo).

As propostas comerciais poderdo ser enviadas para o endereco eletrénico camarasmt2021@gmail.com , entre os

dias 30 de Marco de 2026 a 01 de Abril de 2026, ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Camara

Municipal de S30 Mateus do Maranhdo/MA, no endereco Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - Sdo
Mateus do Maranhdo - MA - das 8h as 12h, no mesmo periodo, no hordrio das 8h as 12h.

Os esclarecimentos e questionamentos poderdo ser enviados para o endereco eletrdnico
camarasmt2021@gmail.com ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Camara Municipal de Sdo

Mateus/MA, no enderec¢o Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - S3o0 Mateus do Maranhdo - MA- das 8h
as 12h dentro do mesmo periodo de disponibilizagdo do aviso.

O prazo de envio dos Documentos de Habilitacdo é de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicagdo realizada
pela administragdo via correspondéncia eletronica.

Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de referéncia e seus anexos.

ANEXO Il - Modelo de declaragdo (declaracdo de inexisténcia de fatos impeditivos)

ANEXO Il - modelo de declaragdo (declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo)
ANEXO IV - Modelo de declaracdo (observancia do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da CF)

ANEXO V - Modelo de declaracdo (modelo de declaracdo de responsabilidade, em que a empresa se compromete
a fazer as entregas no prazo)

ANEXO VI - Modelo de declaracdo (modelo de declaracdo de observancia do disposto no §22 do art. 42 da lei
14133/2021)

ANEXO VII - Modelo de declaracgdo (declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno
porte)

ANEXO VIII - Modelo de declaragdo (modelo de declaragdo de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da previdéncia e para aprendiz)
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ANEXO IX - Modelo de declaragdo (declaracdo que entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis técnicos,
e demais profissionais nao figuram empregados na gestdao da Cadmara Municipal)

ANEXO X - Modelo proposta
ANEXO XI - Minuta de termo de contrato

S30 Mateus do Maranh3o/MA, 27 de Marco de 2026.

ANTONIO DO ESPIRITO SANTO SANTOS DE SOUZA

Presidente da Camara Municipal
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N2 008/2026

1- OBJETO:

A Cadmara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo/MA, torna publico que o objeto do presente procedimento
é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdao de empresa especializada para a prestacao de
servicos de digitalizacdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Sdo Mateus
do Maranhdo /MA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacio
Direta e seus anexos.

2- DAS CONDIGOES, DAS VEDAGOES DE PARTICIPAGAO NA DISPENSA E DO ENVIO DA PROPOSTA.

2.1-Poderdo participar desta Dispensa os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta contratacdo, regularmente estabelecidos no pais, que satisfacam todas as exigéncias, especificacdes
e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso de Dispensa de Licitacdo simplificado e seus Anexos.

2.2 —Serd concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como microempresas e
empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n2 123/2006.

2.3 — O fornecedor interessado em participar desta dispensa devera apresentar a sua proposta de precos,
na forma prevista no termo de referéncia e neste aviso.

2.4 — O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhar3,
exclusivamente por meio do e-mail descrito no item 2.4.1. deste instrumento, na forma eletrénica ou de
forma presencial no endereco Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - SGo Mateus do Maranhéo -
MA, junto ao setor de protocolo das 8h as 12h, a proposta de pregos, com a descri¢do do objeto ofertado e
0 preco, até a data e o horario estabelecidos para seu recebimento neste aviso.

2.4.1 - O e-mail para recebimento da proposta e documentagao sera: camarasmt2021@gmail.com

2.4.2 - O endereco para recebimento de forma presencial é Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro -
S3ao Mateus do Maranhdo - MA, tendo como destinatario o Setor de Protocolo.

2.4.3 - Cabera ao proponente interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar os avisos e
comunicag¢Oes emitidos pela CAmara Municipal, via e-mail durante o procedimento e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia, em tempo habil, de mensagens enviadas
pela Camara Municipal.

2.5 - Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, a forma e o prazo de
entrega vinculam a Contratada.

2.6 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no servigo.

2.6.1 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragao, sob alega¢do de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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2.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar, nos seus termos, bem como de fornecer os servicos necessdrios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

2.8 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate,
nesta ordem, conforme art. 60, inciso | da lei 14.133/2021:

a) disputa final, hipdtese em que os fornecedores interessados empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

2.9. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.9.1. Que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.9.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.9.3. Aqueles que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangdo que |lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na dispensa de licitagdao ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora¢do de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.9.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.9.5. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.9.6. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cdo (Acorddo n@
746/2014-TCU-Plenério); e

2.9.7. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da presente dispensa ou da execuc¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacées que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.214.133, de 2021.
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2.9.8. O prestador de servico NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacdo, sob pena de desclassificacdo.

2.9.9. Ndo sera admitida a previsdo de precos diferentes em raziao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O valor estimado da contratacdo é no valor global de R$27.000,00 (Vinte e sete mil reais).

3.2. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta
e seus anexos quanto as especificacdes do objeto, sera de MENOR GLOBAL.

3.3. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

3.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (SESSENTA) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3.5. Apds escoado o prazo para o recebimento das propostas de preco, serd selecionada a oferta mais
vantajosa para a Camara Municipal, considerando as propostas apresentadas apds a publicagdo do presente
aviso de dispensa.

3.5.1. No caso de o procedimento estar fracassado, o agente publico responsdvel pelo procedimento de
contratagao podera:

a - Republicar o procedimento;

b - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagdo no
que se refere a habilita¢do; ou

¢ - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores prec¢os, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢des de habilitagdo exigidas.

d. O disposto nas alineas “a” e “c” do caput poderd ser utilizado nas hipdteses de o procedimento restar
deserto.

3.5.2. Verificadas as condi¢Ges de participacdo, o gestor examinard a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

3.6. Sera desclassificada a proposta que:

3.6.1. Contiver vicios insanaveis;

3.6.2. Ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratagao;

3.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.
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3.7. Quando o fornecedor ndao conseguir comprovar que possui recursos suficientes para executar, a
contento, o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de preco que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos globais ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

3.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoracao do preco.

3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo.

4 - CRITERIOS DE HABILITACAO

4.1. Como condig¢do prévia ao exame da documentac¢do de habilitagcdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagao,
conforme art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 02 e subitens seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impec¢a, a participagdo no procedimento de contratagao
direta ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/paginainterna/603245-ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;
4.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o o6rgdo diligéncia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

4.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

4.4, O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2
3/2018, art. 29, §29).

4.5. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicao de
participagdo.
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4.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.6.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o drgdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente,

4.6.2. na ordem de classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condigdes de habilitagao.

4.7 HABILITAGAO JURIDICA:

4.7.1 Para fins de Habilitacdo, devera ser observado os seguintes requisitos, estabelecidos no Termo de
Referéncia, anexo | deste aviso.

4.8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.8.1 Para fins de Regularidade Fiscal e Trabalhista, deverd ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do aviso.

4.9 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.9.1 Para fins de Qualificagdo Econdomica- Financeira, deverd ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.10 QUALIFICAGAO TECNICA:

4.10.1 As exigéncias de qualificacdo técnica dos fornecedores interessados, deverd ser observado os
seguintes requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.11. A Camara Municipal, visando a celeridade do feito, fica autorizada a realizar consultas por meio da
rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagado, o fornecedor sera habilitado.
5. CONTRATAGCAO

5.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

5.2. A presente contratagao é passivel de prorrogacao contratual, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei
ne 14,133/21.

5.3. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgéao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Aviso de Contratac¢ao Direta.
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5.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario
e aceita pela Administragao.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

5.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n2 14.133, de 2021;

5.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

5.4.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das condigdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

6. Das InfragGes e San¢des Administrativas
6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

deixar de entregar a documentacgao exigida para o procedimento de contratagdo direta;

ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

- 0o o o

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h. apresentar declaragdao ou documentacgao falsa exigida para o procedimento de contratagao direta
ou prestar declaracgdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execugdo do contrato;

i. fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j.  comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

|. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragGes administrativas acima descritas as seguintes sanc¢des:
6.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);
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6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f
e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §49, da Lei);
6.2.3. Declara¢ao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).
6.2.4. Multa:
a. moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
b. compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total
do objeto;
c. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispGe o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.3. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

a. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79).

6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157).

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicagdo das sancgGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §19):
6.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
6.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
6.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
6.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
6.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
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orientagdes dos érgdos de controle.

6.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

6.12. O Contratante deverd, no prazo mdaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

6.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

7. DAS CONDICOES GERAIS

7.1. A execucgdo do servico ou entrega dos produtos sera de acordo com a demanda da Camara Municipal
de S30 Mateus/MA.

7.2. As quantidades solicitadas sao uma estimativa da demanda, podendo ou ndo serem utilizadas em sua
totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.

7.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacdo.

7.4 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
procedimento de contratagdo direta na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunica¢do em contrario.

7.5. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais
pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
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S3o Mateus do Maranh3o/MA, 27 de Marco de 2026.

ANTONIO DO ESPIRITO SANTO SANTOS DE SOUZA

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 202607/2026

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos para atender as

necessidades da Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo /MA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo é a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
digitalizacdao de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de S3o Mateus do

Maranhdo /MA.
MEDIOS

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID Valor Unit Valor Total
Prestacdo de servigos de digitalizacdo de
documentos para atender as .

1 . P R 4 RS 27.

necessidades da Camara Municipal de 60.000 aginas > 045 > 000,00
S30 Mateus do Maranhio /MA

1.1.1 Em virtude de a fundamentagdo legal desta contratagdo ser disciplinada pelo Art. 75, inciso I,
da Lei n? 14.133/2021, a apresentacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se opcional em
atendimento a lei, que determina:

1.2 Da classificagao dos servigos

1 Contratagdo de obras, servicos, compras e locagdes, cujos os
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n? 14.133/21, independente da forma de contratagédo: Il- dispensa
de licitagdo previstas nos incisos VI, VI, do art. 75 da Lei n®
14.133/21, atualizada pelo Decreto Federal n® 12.807/2025

12. Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servicos comuns,
nos termos do Art 62. Inciso Xlll da Lei Federal n2 14.133/21.

1.3 Da Justificativa

1.3.1.

Justificativa da necessidade da contratacao:
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a) A contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de
documentos fisicos da Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo /MA justifica-se pela
necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior seguranga a
documentacdo institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias legais e
administrativas vigentes.

b) A digitalizagdo permitira a conversao de documentos fisicos em arquivos digitais organizados,
classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e recuperacdo de
informacdes por parte dos servidores, vereadores, cidadaos e drgaos de controle externo. Tal
iniciativa estd alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e economicidade,
assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e contribuindo para a
modernizacdo da gestdo publica legislativa.

c) Além disso, a digitalizacdo reduz o risco de perdas fisicas por a¢gdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deteriora¢do), garantindo a preservagao
da memodria institucional e do patriménio histérico e administrativo da Camara.

d) A contratagdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de informatizagao
da administracdo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de guarda e acesso a
informacdo (Lei n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacdo) e das boas praticas de gestdo
documental e transparéncia ativa.

¢) Dessa forma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural da
Camara Municipal, mas também avancar na construcdo de uma gestdo publica moderna,
acessivel, segura e eficiente.

1.4. Da Vigéncia do Contrato
1.4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de acordo
com o art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.4.2 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao atesto, pela autoridade competente, de
gue as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Camara Municipal, permitida a
negocia¢do com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

1.4.3. Estar formalmente demonstrado no processo que a fornecimento tem natureza continuada;
1.4.4. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido fornecidos regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Camara Municipal mantém interesse no
servigo;

1.4.5. Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condicGes iniciais de habilitacdo.

1.4.6. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogag¢do contratual.

1.4.7. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

1.4.8. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovagao.
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1.4.9. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des
de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicagao.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes

1.5.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia poderad ou nao ser
rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes da Lei
14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. A empresa devera estar regular perante os drgdos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas no Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado. Dando
integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigido
neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificacdo econémico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4, Atender critérios de qualificacdo Técnica estabelecida neste termo.

2.5. Da avaliagdo da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor
proposta por valor unitario.

2.5.7. A empresa interessada em participar do procedimento de Procedimento de Contratacdo Direta
devera apresentar propostas de precos, de acordo com as condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no edital e seus anexos.

3. MODELO DA EXECUGCAO DO SERVICO

3.1. O servigo prestado devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Sdo Mateus do
Maranhdo , na respectiva Ordem de Servico, a critério da Contratante.

3.2. A realizagdo serd feita de forma parcelada, apds o recebimento da Ordem de Servi¢co, no
endereco que sera informado pela contratante na respectiva ordem de servico, tudo por
conta do prestador de servigo.

3.3. A prestacdo de servico sera acompanhada provisoriamente no ato da realizagdo, e,
definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e do quantitativo dos servicos.

3.4. Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisério serdo rejeitados,
devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos os custos decorrentes. A substituicdo
dos documentos digitalizados ndo exime a Contratada da aplicacao de penalidades por atraso
na prestacdo dos servigos.
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A contratante designard uma comissdao ou um servidor para efetuar o acompanhamento do
servico, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposi¢des constantes
na alinea b, do inciso I, do art. 140 da Lei 14.133/21.

A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

3.6.1. Inicio da execucdo do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou outros
servicos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo provisério e até 20
(vinte) dias de modo permanente, apds o recebimento da ordem de servigos.

3.6.2. Local e horario dos servicos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h, agendado
previamente com o servidor designado pela autoridade competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1 Do contrato

4.2.

4.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

4.1.2 As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

4.1.3 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.4 A formalizagdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

4.1.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.1.6 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).
4.1.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Fiscalizagao

4.2.1. A execucdo/fornecimento do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3, Gestor do Contrato

4.3.1. O gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo

do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do

contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
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prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

4.4, Das Obrigacoes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia, da sua proposta
e deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes do servigo.

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Camara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) N3do contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

e) A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do
contrato, até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade
com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do fornecedores interessados, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 2) Prova de regularidade junto a
Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa da Divida
Ativa ou Certidao Conjunta, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa
for sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedores interessados, mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e
Certiddo Negativa quanto a Tributos Estaduais; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao
fornecimento.

h) Paralisar, por determinac¢ao do Contratante, qualquer atividade que n3do esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.
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i) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

j) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

k) N3o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes exigidas para habilitacdo e qualificacdo.

m)  Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n? 14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

o) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

4.5 Das obrigagdes da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do objeto;
4.5.3. Aplicar ao Contratado san¢6es motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

4.5.4. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagdes e os esclarecimentos eventualmente
necessarios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do Contrato e da
Comissao de Fiscalizagao;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.

4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos documentos digitalizados reprovados no
recebimento provisério, conforme Termo de Recusa;

4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a correcdo do fornecimento que apresentarem vicios
redibitorios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme Termo de
Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratagao;

4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as normas
administrativas e financeiras em vigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacdo dos servicos ou o
fornecimento.
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4.5.12. Prestar as informacg0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da contratada;

4.5.13. Propor a aplicacdo das sangbes administrativas e demais cominacbes legais pelo
descumprimento das obrigacGes assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacao exigidas.

4.5.15. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.6. Das Infragdes e Sangdes Administrativas

4.6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o procedimento de contratacdo direta;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o procedimento de contratagdo
direta ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execug¢do do contrato

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

4.6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);

1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e,
f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §42, da Lei);

IIl) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c,d, e, feg,
gue justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei).
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IV) Multa:

1) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total
do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicacdo das sanc¢0es previstas neste Termo nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

4.6.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

4.6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicagao das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6.9. Na aplicacdo das sanc¢dGes serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes
dos érgaos de controle.

4.6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
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n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

4.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracgdo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdao de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

4.6.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

5.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo contratante atestar
a execuc¢ao do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

5.6. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do drgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

5.11. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.12. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

5.13. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

5.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Procedimento de
Contratacdo Direta, por critério de menor preco global.

6.2. Exigéncias De Habilitacdo

6.2.1. Para fins de Habilitagao, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou da consolidagdo
respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
6.3.1. Para fins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:

a. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedores interessados, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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c. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do fornecedores
interessados, mediante a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedores
interessados, mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddao
Negativa quanto a Tributos Estaduais.

e. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do fornecedores
interessados, mediante a Certiddo Negativa de Débito e Certidao Negativa de Divida Ativa
relativa aos Tributos (ISS e TLVF);

f. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentac¢do da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

h. As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado
e favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/06, deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restri¢do, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n? 123/2006.

i. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da declaracdo de vencedor do procedimento de contratagédo
direta, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para regulariza¢do da
documentacgao;

j. A ndo regulariza¢do da documentagao, no prazo previsto no subitem acima, implicard na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas em Lei;

6.4. Qualificacado Econdmico-Financeira

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstracées Contabeis (Demonstracdo do Resultado do Exercicio —
DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa.

6.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for o caso,
Certidao de Recuperacdo Judicial, expedida pelo Cartdrio Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data de emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da abertura da sessdo, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certiddo - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso I).

6.4.3. No caso de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, o (a) fornecedores interessados
devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n? 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo;

6.5 Da Qualificagao Técnica

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - Sio Mateus do Maranhao - MA.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ -10.276.327/0001-44

6.5.1 Entre as obrigacGes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em fornecer
aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como assegurar que a
qualidade de seus produtos/servicos esteja de acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser
apresentada a seguinte documentacao:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a fornecedores interessados executou ou estd executando os fornecimentos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado deverd conter as seguintes
informacdes:

a. Impresso em papel timbrado
Dados da empresa cliente: nome, razao social, CNPJ, endereco completo e telefone.
Descricdo do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do
fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanca com o
objeto da licitagdo.

d. Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.

6.7 Documenta¢ao Complementar

a. Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitacao.
b. Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo.
c. Declaragdo de ndo utilizacdo de mdo de obra infantil, e situagdo regular perante o

Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72
da Constituicdo Federal.

d. Declaracdo de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as
entregas no prazo solicitado.

e. Declaracdo de observancia desse limite na licitagcdo, conforme § 22 do Art. 42 da Lei
14.133/2021.

f. Declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.
g. Declaracdo de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.
h. Declaragdo que entre seus dirigentes, gerentes, sdcios, responsdveis técnicos, e demais

profissionais ndo figuram empregados na gestdo da Camara Municipal de Sdo Mateus do
Maranhdo .

7 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$27.000,00 (Vinte e sete mil reais), conforme custos
unitarios opostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR — Planilha Orgamentéria).

7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei 14.133/21.

8 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execuc¢do do objeto contratado correrao
a conta da seguinte dotag¢do orcamentaria:

ORGAO: 01 CAMARA MUNICIPAL

UNIDADE ORCAMENTARIA 01 031 0001 2001 0000 MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL
ELEMENTO DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros - PJ

FONTE DE RECURSO: 1.500.00 001.001 Recursos Préprios do Municipio

9 FUNDAMENTAGAO LEGAL

9.1. A presente contratagdo terd como fundamentacdo legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021,
e suas alteracGes, Lei Complementar n.2 123/2006 alterada pela Lei Complementar n2 147/2014 e
suas alteracdes, e sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢ées de direito privado.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

10.1. Trata-se de prestacao de servicos comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos nos documentos de contratagdao por meio de especificagGes usuais no
Mercado.

10.2. A descricdo da solucdo apresenta-se técnica e economicamente vidvel, pois o histdrico brasileiro
demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a Camara Municipal obtido éxito na maioria dos
procedimento de contratacdo diretas com objetos similares, como se pode verificar no Portal de
Compras do Governo Federal, onde diversos drgdos fazem aquisicdo dos itens objetos desta
contratagao, para atendimento de suas demandas.

10.3. Por se tratar de servico comum e execugdo quase imediata, a contratacdao de servigos de
digitalizacdo de documentos por si s6, ja é quase a solugdo completa, e o ciclo de vida do objeto é a
sua validade.

11. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO NOS TERMOS DA LEI N2 14.133/2021:

11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicdo pretendida inclui-se na modalidade de “Compra Direta”,
sendo dispensado o procedimento licitatdrio, conforme o que dispde o artigo 75, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021.

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 65.492,11 (sessenta
e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), valor
atualizado pelo Decreto 12.807/2025, no caso de outros servicos e compras;

11.2. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR GLOBAL, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem como
no Aviso de Contratacao Direta.
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11.3. Nos precos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para a

entrega do material.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. N3o serdo admitidas declara¢des posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou em
parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servicos.

12.2. As condigdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do aviso, visando o
fornecimento dos servicos, independentemente de estarem nele transcritas.
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ANEXO II
MODELO DE DECLARAGCAO
(DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagao N2 /

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.2 ) (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco ,

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo neste processo de dispensa
de licitacdo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO
(DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO)

Processo Administrativo N2 /

Dispensa de Licitagdo N2 __/

A empresa: (razdo social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda sob
o CNPJ n? com sede na (endereco completo), por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido no
Aviso de Dispensa N2 008/2026, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
exigidos no Aviso de Dispensa em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos os seus termos.
Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO
(OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 72 DA CF)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitacdo N2 __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.© ) (ENDERECO
COMPLETO) , nheste ato representada
pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, declara que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll, do art. 72, da Constituicdo
Federal de 1998.

Por ser expressado da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO

(MODELO DE DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE, EM QUE A EMPRESA SE COMPROMETE A
FAZER AS ENTREGAS NO PRAZO)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitacdo N2 __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.2 , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada
pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA ter responsabilidade e se compromete a fazer as entregas dos servicos no
prazo solicitado conforme o processo de Dispensa de Licitagdo N2. 008/2026

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO §22 DO ART. 42 DA LEI

14133/2021)
Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitacdo N2 __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.o ,(ENDERECO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (SAcio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, = CPF ,  RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA sob as penas da lei, que estd enquadrada na condi¢do de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteracdes, e que
no ano-calenddrio de realizacdo da presente dispensa de licitacdo, ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 4°, §2°, da Lei Federal n°.
14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO

(DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitacdo N2 _ /

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.2 , (ENDERECO
COMPLETO) , nheste ato representada
pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA, para os fins do disposto na Lei Complementar n2 123/2006, sob as sancdes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que se enquadra como:

( )MICROEMPRESA, conforme inc. | do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006.
( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. Il do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

A fornecedores interessados D E CL AR A, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hipdteses de
exclusdao no § 4 do art. 32 da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia
como critério de desempate no procedimento em epigrafe, realizado pela Camara Municipal de Sdo
Mateus/MA.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGCAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA, PARA
REABILITADO DA PREVIDENCIA E PARA APRENDIZ)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N2 __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.o ,(ENDERECO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (Sdcio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade,  CPF ,  RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado

para este ato, DECLARA, que a empresa, acima discriminada possui reserva de cargos para pessoas
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz previstas em lei e em normas
especificas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - Sio Mateus do Maranhao - MA.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ -10.276.327/0001-44

ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.2 ) (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada
pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado

para este ato, declara que entre seus dirigentes, gerentes, sdcios, responsaveis técnicos, e demais
profissionais ndo figuram empregados na gestdo do Camara Municipal de S3o Mateus/MA.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO X
(MODELO PROPOSTA)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N2 __/

Prezado senhor,

Pelo presente, submetemos a vossa apreciacdo a nossa proposta relativa ao
aviso de dispensa de licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparacdo da mesma e declaramos ainda
que, temos pleno conhecimento das condicées em que se desenvolvem os trabalhos e
concordamos com a totalidade das instrucées e critérios de qualificacdo definidos no AVISO.

a) Proponente:
Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

(DDD) Telefone: (...)

b) Representante legal que assinara o contrato:
Nome:

Cédula de identidade/6rgdo emissor:

CPF:

Cargo/Funcéo: E-mail:
(DDD) Telefone: (....)

c) Proposta de Precos: RS
Valor global: RS

PLANILHA COM QUANTITATIVO DE PRECOS
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ITEM DESCRICAO UND Qid  |mArca |VALOR |VALOR
UNIT. | TOTAL
Total
RS

d) Prazo de validade da proposta: .............

e) Prazo de execucdo: ..............

f) CondicGes de pagamento: .............

g) Dados Bancdrios:

Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ......cccceccvveeeeecieee e,

Declaramos que os pregos unitdrios e total dos itens foram cotados em moeda nacional (Real —
RS), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas, comerciais

e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da dispensa de licitagao.
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ANEXO XI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 202607/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N2 008/2026
CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 /2026

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE

ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE SAO

MATEUS DO MARANHAO/MA, E A EMPRESA
NA FORMA ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO/MA, pessoa juridica de Direito Publico
através da CHEFE DE GABINETE, situado a Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - S3o0 Mateus do
Maranh3o - MA, inscrito no CNPJ sob o n? 10.276.327/0001-44, neste ato representado pela Presidente da

Camara, Sr. portador CPF sob n° , na qualidade de CONTRATANTE,
e de outro lado, a empresa inscrita no CNPJ sob n¢ ,
localizada na , heste ato representada pelo Sr.2

, inscrito no CPF pelo n? , ha qualidade de CONTRATADA, tém, entre

si, ajustado o presente Contrato n? /2026, decorrente da Dispensa de Licitagdo n° /2026
formalizado nos autos do Processo Administrativo n® 202607/2026, nos termos do Artigo 75, da Lei n2
14.133/2021, e suas posteriores, submetendo-se as clausulas e condi¢des abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO

2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos documentos
adiante enumerados, colacionados ao Processo Administrativo n2 202607/2026 e que sdo partes integrantes
deste instrumento, independente de transcri¢do:

a. Termo de Referéncia;

b. Aviso de Dispensa n?
c. A Proposta da contratada;

CLAUSULA TERCEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:
3.1.1. Constituicdo Federal de 1988;
3.1.2. Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.
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3.1.3. Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro 2006 e alteragoes;

3.1.4. Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

3.2. Nainterpretacao, integracao, aplicacdo ou em casos de divergéncia entre as disposicées deste Contrato
e as disposicdes dos documentos que o integram, devera prevalecer o conteudo das clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei Federal
n? Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes de direito privado, em especial
a Lei Federal n© 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor global deste Contrato é de RS.......... (valor por extenso), ndo se obrigando a CONTRATANTE a
demandar todos os quantitativos previstos neste instrumento, conforme Proposta de Precos abaixo:

VLR. UNT.
ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNID. VLR. TOTAL.

VALOR TOTAL

CLAUSULA QUINTA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagao or¢amentdria:

ORGAO: 01 CAMARA MUNICIPAL

UNIDADE ORCAMENTARIA 01 031 0001 2001 0000 MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL
ELEMENTO DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros - PJ

FONTE DE RECURSO: 1.500.00 001.001 Recursos Proprios do Municipio

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd até 31 de dezembro do corrente ano, a partir de sua
assinatura de acordo com art. 105 da Lei Federal 14.133/21.

6.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao atesto, pela autoridade competente, de que as
condicbes e 0s preg¢os permanecem vantajosos para a Administracdao, permitida a negociacdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
6.2.1Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagado dos servigos tem natureza
continuada;
6.2.2Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informacdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;
6.2.3Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
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realizacdo do servico;
6.2.4Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacio;
6.2.5Seja comprovado que o contratado mantém as condic&es iniciais de habilitacdo.
6.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

a. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

b. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contrata¢do deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
renovagao.

6.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DO SERVICO

7.1 O Local para recebimento e demais condicdes, encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBIJETO

8.1 Das condicdes para execucdao do objeto e demais condi¢des, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA
9.1 A CONTRATADA respondera solidariamente pelo fornecimento dos servicos, aplicando-se as disposi¢Ges
contidas no Cédigo de Defesa do Consumidor — Lei Federal n2 8.078/1990.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.
S3o obriga¢des da CONTRATADA:
15.1. Das ObrigacGes da contratada encontram-se definidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1 Das obrigagdes e responsabilidade do CONTRATANTE encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

12.1. A Nota Fiscal/Fatura sera protocolada ou enviada por e-mail da Camara Municipal informado
pelo setor competente, até o 52 (quinto) dia Util subsequente ao a entrega e aceite definitivo, através
de oficio, encaminhado a Camara Municipal devendo ainda, conter todas as informag&es necessarias
para dela se dar quitacdo e estar de acordo com as normas fiscais vigentes;

12.2. O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, através de ordem bancdria na sua
conta corrente, apds assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, emitido pela Camara Municipal;
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12.3. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
guaisquer obrigacGes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia contratual, inclusive, sem
que isso gere direito ao reajustamento do preco ou a atualizacdo monetdria;

12.4. A Camara Municipal, podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA;

12.5. O pagamento somente serda efetuado apds o adimplemento das obrigacdes contratuais
pertinentes, conforme o que dispde sobre a matéria na Lei n? 14.133/2021;

12.6. A empresa CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com cada Nota Fiscal, os seguintes
documentos:

12.6.1 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do fornecedores
interessados, mediante a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

12.6.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS), mediante
apresentacdo de Certiddo de Regularidade da Situacdo/CRF;

12.6.3. Prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

12.6.4. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa de Débitos e
Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal
onde a empresa for sediada.

12.6.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedores
interessados, mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa
qguanto a Tributos Estaduais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o procedimento de contratagdo direta;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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h) apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o procedimento de contratacdo direta
ou prestar declarac¢do falsa durante a dispensa eletrénica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f
e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §42, da Lei);

IIl) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c,d, e, feg,
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).

IV) Multa:

1) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispoe
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.3 A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

13.4 Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

13.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - Sio Mateus do Maranhao - MA.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ -10.276.327/0001-44

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacado enviada pela autoridade competente.

13.8 A aplicagdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicagdo das sangGes serao considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos érgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas
a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

13.12 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

13.13 As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:
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14.1. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées
qgue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS:

15.1. Os precos contratados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia do presente contrato,
admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equag¢do econémico-financeira inicial deste instrumento.

a) Os pregos contratados que sofrerem revisdo ndo ultrapassam aos pregos praticados no mercado,
mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e
aquele vigente no mercado a época da assinatura do contrato.

b) Serdo considerados compativeis com os de mercado os pregos contratados que forem iguais ou
inferiores a média daqueles apurados pelo setor competente da Camara Municipal de Sao
Mateus/MA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAO

16.1.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas em lei, sem prejuizo

das sangdes aplicaveis.

16.1.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que:
a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
¢) ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

16.1.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o

direito a prévia e ampla defesa.

16.1.4. O termo de rescisdo serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:
16.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.4.2. Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
16.4.3. IndenizagGes e multas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS ENCARGOS DE MORA POR ATRASO DE PAGAMENTO:

17.1. A contratante ndo arcara com os encargos da mora por atraso de pagamento decorrente de auséncia
total ou parcial da documentagdo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer clausulas constantes da
cladusula sétima deste instrumento, por parte da contratada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS ILICITOS PENAIS:

18.1. As infragBes penais tipificadas na Lei n? 14,133, de 2021 e suas alteracGes posteriores serdo objeto de
processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagdes aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA- DOS CASOS OMISSOS:
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19.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei
14.133/2021 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - € normas e
principios gerais dos contratos

CLAUSULA VIGESIMA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

13 O contrato poder3 ser alterado nos termos da Lei 14.133/21, mediante as devidas justificativas. A referida
alteracdo, caso haja, serd realizada através de termo de aditamento

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

a) A contratante indicara um profissional para exercer as atividades de fiscalizacdo da execucdo deste
instrumento de contrato.

b) As decisdes e/ou providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser
encaminhadas a Camara Municipal, em tempo habil, para ado¢do das medidas cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAO

4 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de
2011, Lei Municipal 0333/2022 que regulamenta a LAl (Lei de Acesso a Informacdo).

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO FORO

13. Em atendimento ao art. 92, §12, da Lei n2 14.133/2021, fica eleito o Foro da Comarca de S30 Mateus,
Estado do Maranhdo, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato, que de outra
forma ndo sejam solucionadas, com expressa renuncia das partes a qualquer outro que tenham ou
venham a ter, por mais privilegiado que seja.

14. E por estarem plenamente em acordo com todas as cldusulas e condig¢des, as partes assinam o
presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas signatarias
para que produzam seus efeitos juridicos e legais.

S30 Mateus/MA, xx de xxx de 2026.

CONTRATANTE

CONTRATADO
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